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ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA

Contratacdo de empresa especializada em servicos de gréfica rapida para o
Sesc em Minas.
Requisi¢ao 138284
O prazo pode variar de 01 (um) dia a 03 (trés) dias, sendo:

a) (um) dia, para servicos sem dobras e/ou faca especial;

b) até 02 (dois) dias, para servicos com dobras e sem faca especial;

c) até 03 (trés) dias, para servigos com faca especial (exceto faca

redonda).

Os prazos de entrega serao contados da data de aprovagao da prova grafica.
A Contratada devera realizar a confirmagao de recebimento do e-mail de
aprovacdo em até 2 (horas), dentro do horario de funcionamento do Sesc
em Minas, das 8h as 17h, sob pena de aplicacdo das penalidades previstas
na minuta.
As entregas deverdo ocorrer nas unidades do Sesc Minas ou em enderecos
indicados pela area da Geréncia de Marketing e Comunica¢do do Sesc em
Minas, previamente informada e acordada com a contratada.
Para a listagem dos enderegos de entrega vide Item 5. Local de Entrega.
O pagamento sera realizado por demanda, considerando os servigos
prestados, em até 30 (trinta) dias apds recebimento e aceite da Nota Fiscal.
Para mais informag¢des de pagamento vide Item 3. Condigbes de
Recebimento
IPCA
Data base: proposta
A vigéncia do contrato serd de 12 meses contados da assinatura do
contrato, com a possibilidade de prorrogacdo conforme disposto na
Resolugdo n? 1593/2024.
N&o sera permitida a subcontrata¢do na fase de impressao das pecas.
Maior desconto linear.

ESPECIFICACOES TECNICAS E DE EXECUGAO

1. Caracteristicas da contratacao

1.1.
1.2,

As especificacdes técnicas dos itens e quantitativos, se encontram detalhados no Anexo |l.
A quantidade dos itens sera variavel, conforme necessidade do Sesc em Minas e o pagamento

ocorrera de acordo com o quantitativo utilizado.
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2. Justificativa da Necessidade

2.1. A contratacdo de empresa especializada em impressdes e servigos graficos faz-se necessaria, pois
refere-se a produgdo de material institucional e/ou por projetos/produtos indispensaveis a consecucio das
atividades finalisticas e essenciais ao funcionamento do Sesc em Minas.

2.2. A escolha do modelo de contratagdo, levou em consideracgdo a experiéncia com contratos passados
e a necessidade atual e considerando o seguinte:

a) Impossibilidade de prever o quantitativo por item, tendo em vista as préprias caracteristicas da
contratagdao, em que a demanda, apesar de previsivel é imensuravel, sendo impossivel quantificar os
produtos graficos necessarios;

b) As préprias caracteristicas do mercado, que precifica conforme a escala de tiragens, atribuindo
precos mais baixos para tiragens maiores, conjugado com o fato de nao ser possivel ter previsibilidade dos
quantitativos que serdo demandados de cada item tendo em vista que as estratégias de comunicac¢do sdo
adequadas para cada necessidade pontual;

c) A memodria de calculo constante no processo que contém a estimativa de valor a ser gasto com
servicos de grafica offset no préximo ano.

2.3. Optamos por realizar a contratacdo dos servigos de grafica rdpida através do modelo de contrato
de servico continuado com a defini¢cdo dos itens que serdo consumidos sem quantitativo unitario, apenas
valor total da contratagdo. Os valores unitdrios serao tabelados e na licitagdo, as concorrentes ofertarao
descontos sobre a tabela de pregos dos itens definida pelo Sesc. O contrato tera valores unitdrios definidos.
2.4, O modelo serd importante para a Geréncia de Marketing e Comunicagdo, que podera ser mais
criativa e tera um carddpio de itens precificados com os quais podera trabalhar. O valor contratual também
é um valor estimado através dele as empresas poderdao entender o porte da contratagdo, podendo ser
consumido em sua totalidade ou ndo, dependendo da necessidade.

3. CondigGes de Recebimento

3.1. A Contratada devera apresentar documento fiscal valido correspondente ao fornecimento, no
momento da entrega.

3.2. Caso seja verificada alguma inconformidade nos materiais entregues, a Contratada serd acionada
para recolher e substituir ou reparar no prazo indicado pelo Sesc em Minas. Todo o 6nus do recolhimento
e substituicdo é de responsabilidade da Contratada.

3.3. A Contratada serd responsavel por garantir a integridade dos produtos até a entrega.

3.4. O pagamento sera efetuado por demanda a Contratada referente aos servigos realizados;

3.5. Prazo de pagamento: Até 30 dias apds o aceite na nota fiscal.

a) As Notas Fiscais emitidas entre os dias 06 e 15 do més corrente, serdo pagas no dia 05 do més
subsequente.

b) As Notas Fiscais emitidas entre os dias 16 e 25 do més corrente, serdo pagas no dia 15 do més
subsequente.

c) As Notas Fiscais emitidas entre os dias 26 e 05 do més corrente, serdo pagas no proximo dia 25.
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3.6. A nota fiscal somente sera liquidada apds a conferéncia e aceite.

3.7. Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto pendente de liquida¢do de qualquer
obrigacdo contratual, sem que isso gere direito a reajustamento de pre¢os ou corre¢cdo monetaria.

3.8. O pagamento deverd ocorrer exclusivamente por meio de crédito bancério. Ndo serdo aceitos
boletos ou outra forma de pagamento.

3.9. Os dados bancarios deverdo obrigatoriamente constar na Nota Fiscal e deverdo ser da mesma
titularidade da Contratada.

3.10. O prazo limite para emissdo da nota fiscal de servigo é até o dia 20 (vinte) do més vigente e cabe
ao Solicitante de Pagamento acompanhar as analises do fiscal e gestor de contrato, até o prazo maximo
estipulado de 3 (trés) dias uteis.

4, CondigGes de Execugao

4.1. O Sesc em Minas encaminhara Pedido de Compra ao fornecedor, contendo o descritivo e o
quantitativo total dos itens junto com o arquivo para impressdo. Neste ato, sera informado o prazo,
endereco para entrega e, ainda, a forma na qual os itens deverdo ser entregues - ex.: todos os materiais em
pacote Unico, ou dividido em X pacotes com Y materiais em cada pacote).

4.2, O Fornecedor deverd executar a producdo do material solicitado pelo Sesc em Minas
obrigatoriamente nas suas dependéncias, ndao sendo permitida, em nenhuma hipétese, a terceirizagao dos
processos de impressao.

4.3. Os servigos a serem executados incluem, além da impressdo e acabamento, embalagem e
empacotamento dos materiais impressos, bem como o transporte para entrega dos materiais no Sesc em
Minas.

5. Local de Entrega

5.1. As entregas serdo realizadas em Belo Horizonte e regido metropolitana em enderegos diversos
listados abaixo:
Edificio Sede - Rua dos Tupinambads, 956 - Centro
Sesc Central de Atendimento Olegario - Avenida Olegario Maciel, 197 - Centro
Sesc Tupinambas - Rua dos Tupinambas, 908 - Centro
Sesc Mesa Brasil Central - Avenida do contorno, 525 - Centro
Almoxarifado - Rua Odete Rodrigues de Oliveria, 180 - Jardim dos Comerciarios
Sesc Carlos Prates - Rua Teofilo Otoni, 433 - Carlos Prates
Sesc Floresta - Rua pouso alegre, 1647 - Floresta
Sesc Venda Nova - Rua Maria Borboleta, s/n - Leticia/Venda Nova
Sesc Santa Quitéria - Rua Santa Quitéria, 566 - Carlos Prates
Sesc Centro de Exceléncia em Saude - Rua Viana do Castelo, 645 - Sdo Francisco
Sesc Cenario - Rua Viana do Castelo, 679 - Sdo Francisco
Sesc Palladium - Rua Rio de Janeiro, 1046 - Centro
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Sesc Mercado das Flores - Avenida Afonso Pena, 1055 - Centro
Sesc Contagem - Rua Padre José Maria Deman, 805 - Novo Riacho - Contagem/MG
Sesc Santa Luzia - Avenida Brasilia, 3505 - Bairro S3o Benedito - Santa Luzia/MG

5.2. E outras unidades que porventura sejam abertas em Belo Horizonte e regido metropolitana.

5.3. O fornecedor sera responsavel pelo descarregamento do material até o local indicado pelo Sesc em
Minas.

6. Obrigag¢0es pré-contratuais

6.1. A empresa vencedora deverd apresentar no ato da assinatura do contrato:

a) Portfélio (anexos de pegas produzidas, case dos trabalhos executados e contato do cliente

proprietario dos trabalhos apresentados).

b) Informagdes sobre: tempo que a grafica estd inserida no mercado; se possui capacidade digital
minima; quanto a logistica, especificando o servico de entrega (préprio ou terceirizado).

c) Nome completo, cargo, e-mail, telefone fixo e telefone celular do responsdvel pelo atendimento
ao Sesc em Minas, responsdvel esse que recebera as solicitagcdes de producdo e os seus respectivos arquivos
e fard toda a intermediagdo operacional do contrato.

7. Da Prova Fisica

7.1. Recebido o Pedido de Compra e sempre que requerido pelo Sesc em Minas, o fornecedor devera
realizar a prova grafica, sem custo adicional, que serd submetida a aprovagdo da Geréncia de Marketing e
Comunicag¢do do Sesc em Minas.

7.2. O Fornecedor deverd entregar as provas fisicas no mesmo dia ou no maximo em até 1 dia util
contado do recebimento do Pedido de Compra.

7.3. O Sesc em Minas aceitara provas virtuais (JPG, fotos, videos ou PDF encaminhadas por e-mail) ou
impressas, dependendo do grau de dificuldade da peca a ser produzida e/ou urgéncia na demanda do
trabalho. No entanto, para isso, deve haver a formaliza¢do da decisdo por e-mail ao Contratante.

7.4. O Fornecedor devera responsabilizar-se pelo envio das provas fisicas a Geréncia de Marketing e
Comunicag¢do do Sesc em Minas.

7.5. O Sesc em Minas tera até 8h (dentro do horario comercial, de 8 as 17h) para aprovar ou reprovar
as provas. Caso a provas fisicas ndo seja aprovada pela Contratante, devido a problemas técnicos ou outro
motivo de responsabilidade da Contratada, deverdo ser providenciadas novas provas até a obtengao do
resultado desejado, sem custo adicional.

7.6. Os prazos de entrega serdao contados apds a aprovagao da prova fisica.
8. Das Disposi¢oes Gerais
8.1. A empresa vencedora podera ser vistoriada por técnicos do Sesc em Minas durante a execuc¢do

para que possa ser comprovado o atendimento as exigéncias do presente Termo de Referéncia.
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8.2. Todos os insumos, suprimentos e materiais necessdrios aos equipamentos de impressao, produgao

de estruturas, acabamentos e embalagem sdo de responsabilidade do Fornecedor.

8.3. Os servicos deverdo ser entregues empacotado com material resistente, nas cores brancas ou

parda, e devidamente lacradas e identificadas (com descri¢do, quantidade e numero do Pedido de Compra
a que se refere). As quantidades de pecas em cada volume devem atender as especificacGes estabelecidas
no Pedido ao Fornecedor.

8.4. Os custos com transporte e entregas sdo de responsabilidade do Fornecedor.
. Da Qualificagdo Técnica
9.1. Comprovagdo de aptiddao para desempenho de execugdo de servigos graficos por meio de

apresentagdo de no minimo 01 (um) atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado.

10. Fiscalizacdo

10.1. Sem prejuizo ou dispensa das obrigacdes do licitante vencedor, o Sesc Minas exercerd ampla
supervisdo, controle e fiscalizagdo sobre a execu¢do do contrato, através de equipe prépria de prepostos
seus, devidamente credenciados, ou empresa contratada.

10.2. A execucdo do objeto da presente licitagdao, serd acompanhada pelo fiscal designado pelo Sesc em
Minas Gerais.

Belo Horizonte, 24 de outubro de 2025.

Gerente de Marketing e Comunicagdo
Geréncia de Marketing e Comunicagdo

Sesc — Servigo Social do Comércio | Departamento Regional Minas Gerais | www.sescmg.com.br
Rua Tupinambas, 956 — Centro — Belo Horizonte/MG CEP 30120-076 - TEL +55 31 3270 8100



